TEAMPLAYER

GESUCHT

SERVICE MANAGER (M/W/D)

IN TEILZEIT

RUHR REAL GmbH ist einer der fuhrenden Gewerbeimmobiliendienstleister
Im Ruhrgebiet, welcher mit klarem Markt- und Dienstleistungsfokus die
anspruchsvollsten regionalen, nationalen und internationalen Kunden berat.

Fur unser #DieFlachenfinder-Team suchen wir zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt eine UnterstUtzung als Service Manager (w/m/d)

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

e HOflicher Umgang mit unseren e Erfolgreich abgeschlossene
Besuchern und Anrufern Ausbildung im kaufmannischen

e Erstellung von Korrespondenz Bereich
nach Band (nur nach Bedarf) e Spal3 am Umgang mit Menschen

e Elektronische und Papierablage e |dealerweise Berufserfahrung in

e Pflege der Datenbank einer der vorstehenden Tatigkeiten

e Terminkoordination e Gute Kenntnisse von MS Office-

e Fuhrparkmanagement Anwendungen

e Buroorganisation (Einkaufe e Lovyalitat und hohe
erledigen, Botengange etc)) Vertrauenswurdigkeit

e Personliche Erledigungen fur die e ENngagement, Belastbarkelt,
Geschaftsleitung (Geschenke Flexibilitat sowie ein hohes Maf3 an
organisieren, Grul3karten etc.) Eigeninitiative

JETZT BEWERBEN
O 01726714468

9 bewerbung@ruhr-real.de #DieFlichenfinder



e Anstellung in einem engagierten und
hochmotivierten Team

e Flache Hierarchien

e [Nnteressante und abwechslungsreiche
Aufgabenstellungen

e Verkehrsgunstiger und attraktiver
Unternehmenssitz

e Hightech-Arbeitsplatz mit modernster

BUroausstattung und neuester Software

e Regelmal3ige Teamevents

e Kaffee, Wasser, Obst zur freien
Verfugung

e Kostenfreie Parkplatze direkt am Haus




